Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej
w Obornikach

64-600 Oborniki ul. Szpitalna 2
tel.: (61) 29-73-600, fax. (61) 29-60— 079 e-mail:szpital@szpital. oborniki.info
CERTYFIKAT PN-EN IS0 9001:2015-10 BDO 000082299

Oborniki, dnia 17.12.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Z0OU/19/21

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej, w imieniu ktdrego dziata Dyrektor Pani Malgorzata
Ludzkowska, zaprasza do zlozenia ofert na przeprowadzenie postepowania w trybie Zapytania Oferfowego o
wartosci ponizej kwoty 130 000 zi netto, bez stosowania przpisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r Poz. 2019 z pozn. zm.).

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA USLUGE NISZCZENIA DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ NIEARCHIWALNEJ KATEGORII B
WRAZ 7. ODBIOREM I TRANSPORTEM

L
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest ushuga niszezenia dokumentacji medycznej niearchiwalnej kategorii
B wraz z odbiorem i transportem z terenu SP ZOZ Oborniki.
2. Usluga obejmuje:
- Odbiér dokumentacii,
- Mierzenie odbieranych dokumentéw w obecnosci pracownika Zamawiajacego przy uzyciu legalizowanej
wagl Wykonawcy,
- Pakowanie dokumentow do opakowari / pojemnikow Wykonawcy i zabezpieczenie ich przed dostepem osGb
trzecich w obecnosci pracownika Zamawiajacego,
- Transport zapakowanych dokumentéw do miejsca zniszczenia,
- Niszczenie dokumentdw,
- Wystawienie certyfikatu potwierdzajgcego zniszczenie
3.Wykonaweca bedzie odbierat dokumentacje od Zamawiajgcego wilasnym transportem i we wilasnych
opakowaniach / pojemnikach. Ustalenie ilosci (mierzone w mb) niszczonej dokumentacji odbywaé si¢ bedzie w
miejscu odbioru. Mierzenia dokonuje pracownik Wykonawcy w obecnosci pracownika Zamawiajacego.
4. Koszt wszystkich wymienionych powyzej czynnosdci nalezy wyliczy¢ do ceny za niszczenie I mb dokumentéw.
W ofercie nalezy podaé ceng catkowity oraz ceng netto i brutto za 1 mb dokumentéw zgodnie z zal. nr 1 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

5. Rozliczenie ustugi bgdzie nastgpowac za faktyczng iloé¢ mb dokumentacji przekazanej do zniszczenia.
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6. W ramach wyceny oferty, Wykonawca winien zapewnié zaladowanie przez swoich pracownikéw opakowan /
pojemnikow do wiasnego érodka transportu wraz z ich zwazeniem dostarczeniem do miejsca zniszezenia.

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze w ramach zaoferowanego wynagrodzenia, ilos¢ mb w trakcie trwania umowy moze
ulec zmianie, Wykonawcy wowczas nie przystuguje roszczenie w przypadku, gdy rzeczywista ilogé
dokumentacji begdzie mniejsza niz zakladana.

8. Po stronie Wykonawcy w trakcie odbioru lezy zobowigzanie odpowiedniego zabezpieczenia przejmowanej
dokumentacji przed dostgpem oséb trzecich. Wykonawea po spakowaniu i zwazeniu odpadéw sporzadza
protokét odbioru przejecia dokumentéw z bieizea daty. Protokél potwierdza wyznaczony przez

Zamawiajgcego pracownik wydajacy dokumentacje do zniszczenia.

9. Zniszczenie dokumentdéw odbedzie si¢ wedhtg obgwiazujacyeh norm i regulacji prawnych zgodnie z
wszelakimi wymogami odnoszacymi si¢ do niszczenia dokumentéw zakwalifikowanych do 111 grupy

tajnosci (¢, materialy poufire). Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zgloszenia zapotrzebowania na zniszczenie

dokumentéw zakwalifikowanych do innej grupy tajnosci wedlig normy DIN 66399 (Wykonawca zostanie

powiadomiony o tym fakcie przy zgtoszeniu odbioru dokumentéw). Dokumenty przeznaczone do zniszczenia

bedg niszczone w sposob uniemozliwiajagcy odczytanie zawartych w nich informacji zgodnie z procedurami
poszezegdlnych akt oraz zapisdw, co zostanie potwierdzone stosownym certyfikatem wystawionym przez

Wykonawce dla Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego dokonania zniszczenia dokumentacji po odbiorze oraz
dostarczenia certyfikatu potwierdzajacego fakt zniszczenia najpéZniej w ciggu 7 dni od dnia odbioru
dokumentéw od Zamawiajacego.

11. Ustuga winna by¢ wykonana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami tj.:

- Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W, ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO (Dz. U. UE. L. Nr 119, str.1)

- Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019r. poz. 246)

- Normg DIN 66399 klasa 3 ochrony danych

- Ustawg z dnia 14 lipca 1893r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020, poz. 164)

- Uslawg 2 dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (Dz.U. 2020, poz, 797)

- Ustawa z dnia 10 maja 2008r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz.1781).

II.
TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA I KRYTERIA WYBORU

1. Zaméwienie bedzie zrealizowane w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy - po_zakone¢zeniu

postepowania ¢j. po wyborze najkorzystniejszej oferty z wybranym Wykonawca skontakiuje sie Pani Ewa

Gracg — Inspektor ds zamdwieit I skladnicy akt, w celu ustalenia dokladnej daty wykonania zamdéwienia

(tel. 61/29-73-669 ).
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2. Kryteria wyboru oferty:

- cena brutto caloSciowego zamowienia ~ 100 % (max. 100 pkt)

Wynagrodzenie zostanie wyliczone na podstawie wzoru :
rzeczywista ilo$é zniszezonej dokumentacji (podana w mb} x kwota za 1mb + stawka VAT

= wynagrodzenie brutto

1L
TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Wykonawca w przypadku watpliwosci zwraca sie do Zamawiajgcego o wyjadnienia dotyczace wszelkich

watpliwosci zwigzanych z zapytaniem ofertowym sposobem przygotowania i ztozenia oferty kierujac swoje
zapytania droga elekironiczng na adres e-mail: zamowienia2@szpital.oborniki.info wraz z podaniem swojej
poczty elektronicznej, na ktérg Zamawiajgcy ma przestaé odpowiedz i korespondencije.

2. Do kontaktu z Oferentami upowaznione s3 osoby:
a) w sprawach merytorycznych:

Kierownik dziatu zaméwief — Mgr Maria Sak tel. 61/29-73-619

b) w sprawach zwiazanych z organizacjq postepowania:
Inspektor ds zaméwien 1 skladnicy akt — Ewa Gracz tel 61/29-73-669
Inspektor ds zaméwien publicziych — Paulina Sobkowiak tel. 61/29-73-670

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryteria wyboru

okreslone w zapytaniu ofertowym (tj. ofert¢ z najnizsza ceng) w momencie zatwierdzenia przez Dyrektora

SP ZOZ. Wybdr zostanie wystany droga elektroniczng.

4. Brak jakiegokolwiek wymaganego dokumentu lub zalgcznika do Oferty, zlozone] w sposob niezgodny z
wymaganiami badZ w niewlasciwej formie, spowoduje odrzucenie oferty z zasirzezeniem poprawek
wynikajgcych z omylek tj. nieprawidlowo wypelniony formularz oferty np. brak NIP-u, REGON-u, e-maila itp.
dokona brakujgeych wplsdw lub zwréei si¢ do Zamawiajacego o podanie brakujacych danych. Udzielajgcy
zamowienia zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postegpowania na kazdym etapie bez podania
PYZYCZYRY.

Iv.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte i zaproponowaé tylko jedng cene, ktérej nie mozna zmienic.

2. Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym. Wykonawcy

ponoszg wszelkie ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne] pod rygorem niewaznosci na

Formularzu Oferty stanowigcy zal, nr 1 do ZOU/19/21 bez dokonywania w nim zmian przez Wykonawce.
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4,
5.
6.

Zatacznik nr 1 do ZOU/19/21 stanowi pierwszg strong (kartke) przygotowanej oferty przez Wykonawce.

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobg upowazniona do reprezentowania firmy (petnomocnictwo).

Ofertg wraz z zalgcznikami sktada sie w formie elektronicznej na adres zamowienia2@szpital.oborniki.info
lub pisemnej jak ponizej, nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystej kopercie i zaadresowaé w sposdb nastepujacy:

Nazwa i adres Wykonawcy

Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej w Obornikach
ul. Szpitaina 2, 64 — 600 Oborniki

OFERTA ~ Zapvtanie Ofertowe

Z0U/19/21 - ustuga niszczenia dokumentacji medycznej niearchiwalnej kategorii B wraz z odbiorem i
transportem - nie otwiera¢ do dnia 22.12.2021r. do codz. 10.00

. Informacje dotyczjce skiadania ofert elektronicznie:

a) Za date przekazania oferty w formie elektronicznej przyjmuje si¢ date jej dostarczenia na adres mailowy:

zamowienia2@szpital.oborniki.info (obie strony winny wymagaé potwierdzenia dostarczenia

wiadomosci wraz z zalacznikami).

b) Wykonawca sklada oferte elektronicznie za posrednictwem e-maila: zamowienia2@szpital.oborniki.info.

¢) Wykonawca zobowigzany jest zaszyfrowaé oferte w formie pliku 7-zip. (instrukcja w zalgezniku nr 6).

d) W dniu otwarcia tj. 22.12.2021r. Wykonawea zobowigzany jest wysla¢ hasto dostepu SMS-em na
numer telefonu 664-734-510 w celu odszyfrowania oferty. Wykonawea ma 5 minut ezasu na
przeslanie hasia do Zamawiajgcego liczac czas od godziny 10:00 do godziny 10:05.

e) Wszelkie inne dokumenty na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie skladaé elektronicznie na

podany adres mailowy (zamowienia2(@szpital.oborniki.info) bez ponownego szyfrowania hastem, w

formie zatacznikéw, skanéw (PDF) z wyraznym podpisem lub z podpisem elektronicznym.

V.
MIEJSCE I TERMIN SKLADNIA OFERT

. Ofert¢ w formie pisemnej nalezy ztozy¢ do dnia 22.12.2021r. do godz. 09:30. w Sekretariacie (pokéj nr 2)

Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej w Obornikach, ul. Szpitalna 2 64-600 Oborniki,

budynek Administracji, wejscie B lub mailowej na adres: zamowienia2(@szpital.oborniki.info deo 22.12.2021r.
do godz. 69:30.

2. Wymagane dokumenty skladane z oferts:

*  Formularz oferty — zatgcznik nr 1

*  Decyzja odpowiedniego organu zezwalajaca na prowadzenie dziatalnodci w zakresie zbierania i transportu
w/w dokumentdw

*  Wykaz minimum 3 realizowanych ustug zwigzanych z przedmiotem zamd&wienia, kazda na minimum
60 mb z jednostek stuzby zdrowia Iub jednostek administracji publicznej. Wskazane ustugi winne zostaé
zrealizowane w okresie 3 lat liczac od dnia uptywn terminu skladnia ofert, nalezy takze zalaczyd
dokument potwierdzajacy, ze ustugi te wykonywane zostaly nalezycie (Referencye) — zalgeznik nr 2

* Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
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wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert

Kserokopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnodci cywilnej

Zaakceptowany wz6r umowy gléwnej oraz wzér umowy powierzenia — zatgeznik nr 3 i zalgeznik nr 4
Poswiadczenie Bezpieczenstwa Osobowego dla 0s6b biorgeych ndziat w realizacji zaméwienia wydane na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2010 poz. 1228
Z péZn. zm).

Pelmomocnictwo

Certyfikat systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (ISO) lub inne dokumenty potwierdzajace

bezpieczeristwo i jakosé swiadczonej ustugi niszczenia dokumentéw

3. Jezeli oferta wplynie do Zamawiajacego poczta lub inng drogg (np. poczty kurierskg) o terminie zlozenia oferty

decyduje termin dostarczenia do Zamawiajacego, a nie termin wyslania np. listem poleconym badz zlozenia

zlecenia poczcie kurierskie;.

4. Oferta zfozona po terminie zoslanie zwrécona Wykonawey bez otwierania.

5. Zamawiajacy dokona otwarcia i wyboru ofert bez udziatu Wykonawcow w terminie zwiazania z ofertg. Kazdy

zainteresowany ma prawo wgladu w dokumentacj¢ prowadzonego zapytania ofertowego.

6. Termin zwiazania z oferta wynosi 20 dni liczonych od otwarcia ofert.

7. Wyniki obowigzujg po zatwierdzeniu przez Dyrektora SP ZOZ w Obornikach.

VI.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wybér najkorzystniejszej oferty - Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty po sprawdzeniu ofert

pod wzgledem formalnym i dokonaniu oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriow wyboru .

2. Postgpowanie bedzie prowadzone na podstawie Regulaminu postepowania :
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Pracownik prowadzgcy postepowanie otwiera oferty

Sprawdza oferty pod wzgledem formalno — prawnym,

Oferta niespemiajaca wymogéw formalno — prawnych zostaje odrzucona i nie bierze udzialu w dalszym
postgpowaniu z zastrzezeniem poprawek wynikajgcych z omylfek tj. nieprawidtowym wypelnionym
formularzu oferty np. brak NIP-u, REGON, adres e-mail itp., dokona brakujgcych wpiséw lub zwréci sie
do Zamawiajacego o podanie brakujgcych danych.

Zawiadomienie o odrzuceniu wykonawcy przektada Dyrektorowi w celu zatwierdzenia.

Nastegpnie pracownik prowadzacy posigpowanie na podstawie przyjetych kryteriow ocenia nadestane
oferty.

Na podstawie wszystkich czynnosei sporzadzony Jest protokét, ktory akceptuje Dyrektor.

Wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie okreslonych kryteriéw akceptuje Dyrektor,

Postepowanie koficzy si¢ w dniu podpisania umowy z danym Wykonawea.

Po zakoriczeniu postepowania, oferty ztozone Udzielajgcemu zamoéwienia wraz z wszelkimi zalgczonymi

dokumentami nie podlegaja zwrotowi.



VIL
KLAZULA
Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okredlone w rozporzadzeniu Parlamenty Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osGb fizycanych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe

podane przez Wykonawce beda przetwarzane Zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej w
Obomikach, z siedzibg: ul. Szpitalna 2, 64 — 600 Oborniki, Dane kontaktowe :
- kontakt [istowny na adres : ul. Szpitalna 2, 64 — 600 Oborniki,
- adres e-mail : szpital@szpital.oborniki.info
- telefon : 61/29 - 73 - 617

2_Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych.

3. Z Inspektorem mozna kontaktowaé w nastgpujacy sposob :

- listownie na adres : ul. Szpitalna 2, 64-600 Oborniki

- przez e-mail : rodo@szpital.oborniki.info

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o Nr ZOU/19/21 na: ustuga niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej kategorii B wraz z odbiorem i transportem prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego;

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy PzP

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowyware, zgodnie z art, 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

7. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okredlonych danych wynikajg z ustawy ~ Pzp;

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie beda podejmowane w sposcb
zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO;

9. Posiada Pani/Pan :

* napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych] ;

* napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu -

¢ wazwigzkuzart. 17 ust. 31it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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¢ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.,

Zalaczniki:
Formularz Oferty — zalgcznik nr 1 DYRE

-f’-Samﬂdz]elneg P
Zakiadu Opieki Zdrofvo

licznego
g w Opornikach

Wykaz ustug — zalgeznik nr 2

Wzér umowy glownej — zatgeznik nr 3

Wzér umowy powierzenia - zalgcznik nr 4
Protokét zdawezo-odbiorczy — zafgeznik nr 5

Instrukcja szyfrowania ofert — zafgcznik nr 6
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